格式五：社會工作師事務所會計報告(有者請打ˇ記)

中華民國   年   月   日至    年   月   日

	決算報表
	會計簿籍
	會計憑證
	備註

	· 1.營業報告書

· 2.資產負債表

· 3.財產目錄

· 4.損益表

· 5.盈餘分配表

· 6.虧損撥補表

· 7.員工待遇表
	· 1.日記簿
· 2.總分類帳

· 3.明細分類帳

· 4.財產登記簿

· 5.其他
	· 1.原始憑證
· 2.記帳憑證

□(1)收入傳票

□(2)支出傳票
    □(3)轉帳傳票
	決算報表、會計簿籍與會計憑證留存本事務所備查。


負責人:                            經辦會計人員:
附註說明:

1、 本會計報告依商業會計法第二十九條、第六十一條定之。

二、本會計報告需用格式及簿記規則悉依商業會計處理準則之規定(商業會計

法第十條)。

三、會計簿籍依商業會計法第二十四條至第二十七條定之。

四、會計憑證依商業會計法第十三條、第十五條定之。

五、決算報表依商業會計法第六十一條定之。
六、本會計報告所列報表、簿籍及憑證應至少保存十年(商業會計法第三十三條。)
